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2025年第三批
深圳市训力券兑现
申请书填报指引
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兑现申报前准备（持券单位操作：一）

持券单位登录“深圳市科技业务管理系统”（网址：https://sticapply.sz.gov.cn/），进入
“训力券-持券单位交易确认请求”

选择完成履约的
合同，发起交易

确认
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进入“交易确认”
界面，填写合同
金额，并点击“新
增”添加发票、转

账记录

根据合同执行实
际情况提交相应

发票与转账记录，
点击“保存”

兑现申报前准备（持券单位操作：二）
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兑现申报前准备（持券单位操作：三）

核对信息填写无
误后，点击“发起
交易确认请求”

券交易状态为“待
服务机构确认”，
即可提醒服务机

构及时确认
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兑现申报前准备（服务机构操作：一）

服务机构登录“深圳市科技业务管理系统”（网址：https://sticapply.sz.gov.cn/），进入
“训力券-服务机构确认交易请求”

核对信息无误
后，点击“确认

交易请求”



一、兑现申报入口

登录“深圳市科技业务管理系统”（网址：https://sticapply.sz.gov.cn/），进入“网上申报”
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一、申报入口

可选择“项目负责人填报”或“项目成员填报”。
如选择为“项目成员填报”，需要上传项目负责人知情书
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二、单位信息

该部分调用单位
统计信息，
请提前维护
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单位信息维护入
口如图所示，填
写后保存提交即

完成维护



三、项目信息

步骤一：根据单位
实际情况填写，并
勾选本次要兑现的
项目（提醒：合同
服务期完成后方可

兑现）

步骤二：
点击“保存数据”
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三、项目信息

步骤四：
根据实际情况上传
材料，点击“保存”

步骤三：
勾选相应项目，点

击“编辑”
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四、项目材料

步骤一：请通过
“样本下载”下载，
填写并加盖单位公

章后扫描上传

步骤二：
点击“保存数据”，
确认信息无误后点

击“提交审核”
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五、提交审核

步骤一：根据单位
实际情况填写

步骤二：
点击“确认”提交
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五、提交审核（事业单位操作专用，如申请单位为非事业单位，请跳过此步骤）

步骤四：根据单位
实际情况填写，点

击“确认”

步骤三：
点击“审核意见”
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六、上传扫描件

步骤二：上述文档
签字盖章后，点击

“上传扫描件”

步骤一：
点击“签字盖章页
打印”下载文档
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当受理状态为“待上传签字盖章扫
描件”，请按此页面步骤操作



六、上传扫描件

步骤四：
点击“确认”提交

步骤三：上传签字
盖章页扫描件，并
填写对应条形码
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七、提交完成

项目受理状态为
“待窗口受理”
即完成申请书提
交，请耐心等待

项目受理
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